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 Общество с ограниченной 
ответственностью «ЮрСпектр» 

  
Об оформлении актов 
выполненных работ 

 

 

Министерство финансов рассмотрело письмо ООО «ЮрСпектр» от 

11.06.2020 б/н и в пределах компетенции сообщает следующее.  

Акты выполненных работ являются первичными учетными 

документами, подтверждающие совершение хозяйственной операции и 

служащими основанием для отражения хозяйственной операции в 

бухгалтерском учете. 

Согласно пункту 2 статьи 10 Закона Республики Беларусь от 

12.07.2013 № 57-З «О бухгалтерском учете и отчетности» первичный 

учетный документ должен содержать: 

наименование документа, дату его составления; 

наименование организации, фамилию и инициалы 

индивидуального предпринимателя, являющегося участником 

хозяйственной операции; 

содержание и основание совершения хозяйственной операции, ее 

оценку в натуральных и стоимостных показателях или в стоимостных 

показателях; 

должности лиц, ответственных за совершение хозяйственной 

операции и (или) правильность ее оформления, их фамилии, инициалы и 

подписи. 

Первичные учетные документы могут содержать иные сведения, не 

являющиеся обязательными. 

Форма актов выполненных работ, оформляемых ООО «ЮрСпектр» 

с целью подтверждения выполненных работ, законодательно не 

закреплена. Акты выполненных работ могут быть составлены в 

произвольной форме с указанием всей необходимой информации для 
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подтверждения выполнения работ и отражения операции в 

бухгалтерском учете. 

С учетом данных ранее разъяснений по заключению договоров на 

поставку товаров (выполнение работ, оказанию услуг): 

в случаях, когда договор заключен бюджетной организацией до 

начала функционирования государственных учреждений для 

обеспечения деятельности бюджетных организаций (далее – Центры) и 

подписано дополнительное соглашение, вводящее в договор третью 

сторону Центр, акты выполненных работ подписываются должностными 

лицами бюджетной организации (заказчиком) и исполнителем работ. 

Изложенное не исключает возможности подписания акта выполненных 

работ уполномоченным лицом Центра; 

в случае, когда договор заключен после создания Центров двумя 

сторонами по договору – Центром и исполнителем работ, акты 

выполненных работ подписываются представителями сторон по 

договору – Центра и исполнителя работ. При этом, по доверенности 

руководителя Центра, принять выполненную работу может 

представитель бюджетной организации, в чьих интересах выполняется 

работа (оказывается услуга). 

 

 

Министр  Ю.М.Селиверстов  
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