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Инструкция для использования ЭЦП 
внешним пользователем Комплекса задач «Аттестация 

аудиторов и ведение реестра аудиторов, аудиторов-
индивидуальных предпринимателей, аудиторских 

организаций» 
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1 Условия, необходимые для использования ЭЦП 

Данная инструкция предназначена для внешних пользователей Комплекса 

задач в роли аудитра-индивидуального предпринимателя и уполномоченного 

лица аудиторской организации. 

Для использования ЭЦП необходимо, чтобы на компьютере пользователя 

было быть установлено следующее программное обеспечение: 

1. Клиентская программа (КП) для взаимодействия с Единой системой 

идентификации физических и юридических лиц (https://nces.by/bisrs/esiful/).  

2. Программное средство криптографической защиты информации 

«Криптопровайдер Avest CSP», получаемое с ключом ГосСУOК 

(https://nces.by/pki/). 

Также необходимо, чтобы была запущена КП, и в порт USB помещен 

носитель электронных ключей. 

 

2 Вход в Личный кабинет  

При входе в личный кабинет аудитра- индивидуального предпринимателя 

и уполномоченного лица уполномоченного лица аудиторской организации 

откроется форма (Рис.2.1). 
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Рис. 2.1 

2.1 Обычный вход 

При вводе адреса e-mail и пароля открывается личный кабинет 

пользователя. 

До открытия личного кабинета может появиться форма проверки e-mail 

адреса (Рис.2.2), где необходимо ввести код проверки, который приходит на 

указанный при входе e-mail, и нажать кнопку . 

Если код проверки отсутствует, то можно воспользоваться кнопками: 

 - по нажатии которой код проверки будет отравлен повторно 

на e-mail, указанный при входе. 

 - по нажатии которой будет предложено ввести e-mail, на который 

будет отправлен код проверки. Указанный e-mail не изменяет e-mail, 

используемый для входа. 

  

 
Рис.2.2 
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2.2 Вход с ЭЦП 

При входе с использованием ЭЦП пользователю будет предложена форма 

ввода пароля к контейнеру личных ключей (Рис. 4.2), после чего в случае 

успешной проверки ЭЦП откроется личный кабинет пользователя. 

Перед использованием данного функционала необходимо, чтобы уже был 

загружен в системе сертификат открытого ключа (см. раздел 3 «Загрузка 

сертификата открытого ключа»). Если этого не выполнено, то будет выдано 

сообщение (Рис. 2.3). 

 
Рис. 2.3 

3 Загрузка сертификата открытого ключа  

Загрузка сертификата открытого ключа осуществляется в форме профиля 

пользователя (Рис. 3.1).  

 

 
Рис.3.1 
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По нажатии кнопки   открывается форма для выбора файла с 

расширением .cer, полученного с использованием персонального менеджера 

сертификатов ЗАО «Авест» (см. раздел 5 «Сохранение СОК в файловой 

системе»). 

 

 
Рис.3.2 

 

4 Отправка документов с ЭЦП 

Отправка документов с ЭЦП осуществляется в форме «Поданные 

документы» в личном кабинете пользователя (Рис. 4.1). При этом может Windows 

может потребовать подтверждение сертификата.  

Отправка документов с ЭЦП может осуществляться как при обычном входе 

пользователя, так и с ЭЦП. 
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Рис.4.1 

По кнопке  потребуется ввод пароля доступа к контейнеру личных 

ключей (Рис.4.2). 

 

 
Рис.4.2 

 

Если документ отправлялся с ЭЦП, то строка с документом будет выделена 

зеленым цветом (Рис. 4.3).  
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Рис.4.3 

К документу с ЭЦП (электронному документу) можно применить 

следующие действия (Рис. 4.4): 

  
 

 

Осуществяется 

проверка ЭЦП 

Отображается документ 

со сведениями об ЭЦП 

В файловой системе 

сохраняется экземпляр ЭД 

в формате CMS (СТБ 

34.101.23-2012) 

Рис.4.4 

5 Сохранение СОК в файловой системе 

Для получения и сохранения СОК (файла с расширением .cer, в файловой 

системе, необходимо открыть персональный менеджер сертификатов ЗАО 

«Авест», позиционироваться на сроке с личным сертификатом и выполнить 

экспорт сертификата в файл (Рис. 5.1, 5.2, 5.3). 

 

 
 

Рис.5.1 
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Рис.5.2 

 

 
Рис.5.3 


