
Инструкция для роли пользователя «Уполномоченное лицо 

АО» 

Уполномоченное лицо аудиторской организации (АО) – аудитор, 

работающий в АО и !!!зарегистрированный Аудиторской палатой в 

Аудиторском реестре в качестве уполномоченного лица данной АО. 

Памятка по работе с уполномоченными лицами (УЛ) аудиторских 

организаций (АО): 

1) Работник, который является УЛ АО, должен уже быть 

зарегистрирован в системе как аудитор (при регистрации как аудитора 

желательно использовать личный e-mail, не корпоративный). 

2) Данный аудитор должен быть в Реестре аудиторов с рег. номером.  

3) !!! Необходимо удостовериться, что данный работник в деле 

данной АО в закладке «Работники» отмечен как УЛ (отмечает сотрудник 

Аудиторской палаты в системе). 

Только после этого сотрудник Минфина может принять или отказать в 

регистрации данному работнику как УЛ (см. пункт 4). 

4) При регистрации в системе как УЛ данный работник должен 

подать заявку на ресурсе «аудит» под другим логином (под другим e-mail; не 

таким, как аудитор), указать при регистрации свой рег. номер  аудитора 

(!именно рег. номер аудитора, а не аудитора-ИП и не номер аттестата 

аудитора), поставить отметку «v» (рис.15), что регистрируется как УЛ АО и 

отправить данную заявку в Минфин на рассмотрение. 

5) После проверки и принятия (возможен и отказ) в Минфине 

данному аудитору становится доступен личный кабинет с признаком УЛ АО, 

где он может прикреплять все необходимые документы по АО и отсылать в 

АП, в Минфин (стат. отчетность) на рассмотрение. 

!!!Примечания: 

1) При прекращении работы как УЛ АО, в АП должны обязательно 

снять для него признак уполномоченного лица. 

2) Под логином аудитора данный пользователь сможет продолжать 

работать, под логином УЛ АО не сможет работать после снятия признака УЛ 

АО.   

Заполнение данных заявки уполномоченным лицом АО 

 

После входа в личный кабинет на портале «Аудит» открывается 

страница со справочной информацией  и расписанием экзаменов. Для подачи 

заявки пользователь должен нажать на «Аудит. Личный кабинет» (рис. 12). 

 



 
Рисунок 12 

 

После чего открывается форма заполнения заявки (рис. 13-15). 

Обязательные к заполнению поля помечены звездочкой. 
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Рисунок 15 

 

Для уполномоченного лица АО помимо указания «Номера аудитора в 

реестре» необходимо также поставить «галочку» рядом с полем «Признак 

уполномоченного лица»  (рис. 15) и в поле «Комментарий» указать, что 

пользователь регистрируется в качестве уполномоченного лица АО. 

После заполнения данных заявки пользователю необходимо нажать 

кнопку «Отправить» и данные заявки будут отправлены на рассмотрение в 

Минфин (рис. 16). 

 

 



 
Рисунок 16 

 

При отказе заявки пользователю будет отображаться причина отказа, 

требуется подать заявку снова с устранением замечания, указанным 

сотрудником Минфина. 

После того, как заявка подтверждена Сотрудником Минфина, 

пользователю будет доступна работа в личном кабинете уполномоченного 

лица АО на портале «Аудит». 


